MANUAL DE
CONVIVENCIA

12 e 22 SERIES




Colegio

Emstem

—— BOAS-VINDAS ——

Este Manual foi elaborado para auxiliar na
organizacao do cotidiano escolar. Assim os alunos e
seus responsaveis podem estar sempre informados,
com facil acesso as respostas e orientacao
necessaria para cada situacao. Durante o periodo
letivo, algumas duvidas podem surgir. Por isso
estaremos a disposicdao para atendé-los.




Diretor-Pedagodgico:
Eduardo Gula

Diretora-Administrativa:
Juliana Feola

Orientador de estudo:
Eduardo Gula / Eduardo Ditomaso

Coordenador:
Eduardo Ditomaso

HORARIOS

—— SEGMENTOS ——

Pré-Vestibular:
Extensivo

Ensino Médio:
12 série
22 série
32 série

Inicio das aulas as 7h10

Saida as 12h50




—_ IDENTIFICACAO

E imprescindivel que o aluno traga a carteirinha (cartdo) diariamente, o que facilita sua identificacdo
e reforca a seguranca de acesso ao Colégio. Em caso de esquecimento, o aluno deve solicitar uma
autorizacao de acesso na recepcao. Em caso de perda, solicitar a 22 via e fazer o pagamento de uma taxa.

— PONTUALIDADE ——

Ser pontual indica respeito a si
proprio e aos que o rodeiam, pPor i1Sso
€@ aconselhavel que o aluno chegue

ao Colégio, pelo menos, 10 minutos
antes do inicio das aulas. Em caso de
atraso, o aluno devera aguardar o inicio
da segunda aula, as 8 horas, junto a
secretaria de coordenacao. Em caso
de trés reincidéncias, a familia sera
contatada. Atrasos, sejam eles por
consultas médicas, exames ou demais
situacdes que o justifiguem, devem
ser, preferencialmente, informados
com antecedéncia. Nao sera permitida
a entrada apods as 8 horas, salvo
justificativa coerente, apresentada pelos
responsaveis.

FREQUENCIA

O controle de frequéncia é feito
diariamente. A exigéncia minima é de
75% do total de 1.000 horas anuais
distribuidas por um minimo de

200 dias letivos e de efetivo trabalho
escolar, conforme a legislacao
vigente. Caso o aluno precise

faltar as aulas, pedimos a gentileza
de informar a coordenacdo com
antecedéncia, via telefone. Em todos
OS Casos, entraremos em contato
com a familia.




— SAIDA —

Estamos localizados em uma SAIDAS ANTECIPADAS

avenida, por isso, para que nao

haja nenhum transtorno para a
comunidade, pedimos a gentileza de
utilizarem sempre a faixa de transito
da direita, deixando a da esquerda
livre.

Devem ser solicitadas pelo
responsavel via telefone para a
secretaria da coordenacao.

Sado liberadas ao término de

cada aula.

Nao sera permitida a saida de alunos

No meio da aula, para que se evite
prejuizo académico.

ATRASO ENTRE AULAS

Professor fecha a porta. O inspetor
anota o nome e encaminha

para a coordenacadao. A familia é
comunicada imediatamente.

Trés atrasos entre aulas: o aluno é
advertido por escrito.




UNIFORME-PADRAO

Para entrar nas dependéncias do Colégio, todos deverao
estar devidamente uniformizados com a camiseta da

escola, de sua preferéncia.
Trés vezes sem uniforme: a familia sera solicitada para

uma conversa.

UNIFORME DE EDUCACAO FiSICA

Para participar das aulas de educacao fisica, no espaco
fitness (multitrainning, condicionamento fisico, ginastica
funcional e acrobacias), os alunos deverao estar com a
roupa apropriada para esportes. Para as aulas que ocorrem
na quadra de esportes, além da roupa apropriada para
esportes, é obrigatdrio o uso do colete do uniforme.




MATERIAL DIDATICO

O material é individual. E fundamental
qgue todos os pertences estejam
devidamente identificados.

REDACOES

Devera ser entregue no dia correto,
porque, apos a data estabelecida, a
redacao sera aceita, mas nao valera nota.

TAREFA DIARIA

A realizacao da tarefa todos os dias

e fundamental para assimilacao dos
conteudos das aulas, por isso sera
divulgada diariamente no Google
Classroom a tarefa do aluno.

Aula dada. Aula estudada. Para os
alunos de 12 e 22 séries, parte da tarefa
diaria sera obrigatdria, ou seja, deve ser
entregue diariamente, antes do inicio da
primeira aula. A tarefa sera verificada e
posteriormente devolvida para os alunos.
A Tarefa Obrigatoria faz parte da
avaliacdo do aluno e representa

20% da sua média bimestral.
Importante! A Tarefa Obrigatdria nao
serd aceita apds o inicio da primeira
aula, salvo justificativa coerente,
apresentada pelos responsaveis.



LANCHES E REFEICOES

CANTINA: os alunos nao serao
atendidos no horario das aulas; a
cantina serve nos intervalos, no almoco
e lanche da tarde.

INTERVALO

O intervalo entre as aulas representa
um aspecto especial na rotina escolar.
Trata-se de um importante espaco para
a socializacao e integracao com os
colegas.




— SALA DE ESTUDOS

Tem por finalidade facilitar e estimular o estudo dos alunos. Esta preparada para atendé-los. Além de
livros, a sala dispde de computadores para pesquisa. Todos os dias da semana ha professores dando

monitoria com o objetivo de ajudar os alunos nas necessidades decorrentes das particularidades que
sao contempladas por explicacdes individualizadas.

BIBLIOTECA/COMPUTADORES

Somente podem ser utilizados no intervalo e a tarde.




PRONTO ATENDIMENTO

Todos os cuidados necessarios

a protecao e ao bem-estar de
nossos alunos sao tomados,
entretanto acidentes e doencas
repentinas podem acontecer
independentemente do local em
qgue eles estejam. Nosso Colégio
oferece atendimento em caso de
leve mal-estar, além de avaliar a
necessidade de dispensa do aluno
e comunicacao ao responsavel
(nenhum medicamento é
ministrado). Servicos emergenciais,
em caso de problemas sérios

de saude, incorrem na imediata
chamada do servico da Medicar,
empresa contratada por nosso
Colégio, e na comunicacao ao
responsavel.

SAUDE E MEDICAMENTOS

MANIPULACAO DE
~ MEDICAMENTOS

Caso o aluno precise tomar algum remédio
durante o periodo escolar, devera trazé-lo
com as orientacdes dos pais.

ENFERMIDADES
CONTAGIOSAS

E importante que haja conscientizac&o

dos pais com relacao a nao autorizacao

de entrada e permanéncia de alunos

qgue estejam portando alguma doenca
contagiosa. Quando houver suspeita

ou confirmacao dela, o aluno devera
permanecer em casa e regressar ao coléegio
apos alta médica, portando o devido
atestado.




TAREFAS ESCOLARES

Acompanhe, no Google Classroom, as
indicacdes de tarefas diarias.
Estabeleca horarios para realizacao das
tarefas:

- de 2 a 3 horas diarias, para alunos de
12 e 22 séries

Disponibilize um ambiente tranquilo
para o estudo.




AVALIACOES E SISTEMAS DE NOTAS

SISTEMA DE AVALIACAO - 12 E 22 SERIES

AVALIACOES
DISCURSIVAS

PESO 2 (10 questdes abertas por disciplina)

Ocorrem em datas previstas no calendario, sempre das
7h10 as 8h50. No restante do periodo, aulas normais.
Obs.: (1) Atividades extras (trabalhos, relatdrios de

aulas praticas, analises de livros, seminarios etc.) terao
suas avaliacdes incluidas na composicao da Avaliacao
Discursiva. (2) Em portugués, a nota referente a Avaliacao
Discursiva corresponde a 75% do total, sendo 25%
correspondentes ao conceito de redacao.

—— AVALIACOES SUBSTITUTIVAS —

A tarde, em datas previstas no calendario, das 14h30 as
17h30. Substituem as Avaliacdes Discursivas ou Objetivas em
caso de auséncia do aluno por motivo justificado.

Caso tenha se ausentado de ambas, sera substituida a
Avaliacao Discursiva. Nao ha substituicdo para o Simulado
Tarefas, uma vez que sao bonificacdes. As Avaliacdes
Substitutivas sao discursivas e sempre se referem a matéria
de todo o bimestre em curso. Obs.: Para a execucao dessa
prova, € necessario o pagamento de taxa referente a ela.

AVALIACOES OBJETIVAS

PESO 2 (20 testes de multipla escolha
por disciplina)

Ocorrem em datas previstas no
calendario, sempre das 7h10 as 8h50.
No restante do periodo, aulas normais.

PONTUACAO NOTA

Para cada teste 0,5

Maximo 20 10,0

Nao é permitido portar equipamentos

eletrénicos, celulares e/ou reldgios
durante as avaliacdes.




AVALIACOES E SISTEMAS DE NOTAS

SISTEMA DE AVALIACAO - 12 E 22 SERIES

SIMULADOS TAREFAS PONTUACAO  ACRESCIMO

. . - ZERO -10 ZERO
Realizados, em datas previstas no calendario, __

aos sabados, das 7h30 as 12h30. Sdo testes de
todas as disciplinas (80 testes), referentes as ’

tarefas pedidas aos alunos mais uma redacao.
A pontuacdo obtida lhe dara direito a um

acréscimo na média do bimestre, possibilitando
valor maximo de 0,5, que sera acrescido as

meédias de todas as disciplinas. Os simulados
permitem a avaliacao global do aluno e

incentivam a realizacdo das tarefas propostas.

Realizados em domingos, previstos no calendario, das
13h30 as 17h30 ou 13h30 as 18h30. Avaliando habilidades
SIMULADO ENEM e competéncias, nos moldes do Exame Nacional do
Ensino Médio (Enem), 180 questdes dissertativas e uma
redacao.




AVALIACOES E SISTEMAS DE NOTAS

SISTEMA DE AVALIACAO - 12 E 22 SERIES

Em cada disciplina, somam-se a nota da Avaliacao Discursiva,
multiplicada por 2, com a nota da Avaliacdao Objetiva,

2 também multiplicada por 2, com a nota obtida pela entrega
MEDIA das Tarefas Obrigatodrias.
BIMESTRAL Obs.: No 42 bimestre ha duas avaliacdes objetivas.
O resultado deve ser dividido por cinco e acrescido do
conceito relativo ao Simulado Tarefa e/ou Simulado Enem
(todos os bimestres).

Apresentando média bimestral na disciplina inferior a 6,0,
o aluno fara Recuperacao Bimestral, avaliacao composta

de 10 testes. A nota obtida na Prova de Recuperacao sera
somada a média bimestral e o resultado sera divido por 2.

RECUPERACAO Exemplo: se o aluno teve média bimestral igual a 4,0, e
BIMESTRAL obtiver, na Recuperacao Bimestral, nota 7,0. (4,0 + 7,0 = 11),
1M:2=25,5.

ATENCAOQ: Apds a Recuperacao Bimestral, a nota maxima
qgue podera ser atribuida ao aluno é 6,0, ja incluindo adicional
do Bimestre.




AVALIACOES E SISTEMAS DE NOTAS

SISTEMA DE AVALIACAO - 12 E 22 SERIES

PESOS DOS
BIMESTRES

MEDIA FINAL

EXAME

RECUPERACAO
FINAL

As meédias do 42 bimestre tém peso 2, enquanto as dos demais bimestres
tém peso 1.

As meédias do 42 bimestre, multiplicadas por 2, sao somadas com as
médias dos demais bimestres. O resultado deve ser dividido por 5.
Estara aprovado o aluno que obtiver média igual ou superior a 6,0.

Se a média anual da disciplina for inferior a 6,0, o aluno fara o Exame
dessa disciplina. Para aprovacao, deve obter nota igual ao que faltou,
em sua média final, para alcancar 10,0. Exemplo: se o aluno teve média
final igual a 5,25, devera obter, no Exame, nota igual ou superior a
4,75 (10,0 - 5,25).

Se o aluno ndao conseguir a nota necessaria no Exame, fara a
Recuperacao Final (RF) da disciplina, na qual devera obter, no minimo,
nota 5,0 para que seja aprovado. ATENCAO: O aluno soé podera fazer
RF de, no maximo, trés disciplinas.




_ BOLETIM ESCOLAR —

Os pais podem acompanhar as notas parciais do aluno no site ou por meio dos boletins entregues ao
final de cada bimestre conforme calendario.

ALERTA Ficar atento as notas. Elas sdo um
diagnostico do seu desempenho.

Vir sempre que apresentar nota
REFORCOS e

inferior a média.




PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES

’

E passivel de adverténcia o aluno que:

- perturbar o andamento das aulas
com atitudes inconvenientes ao
ambiente;

- participar de movimentos de
indisciplina coletiva;

- desacatar as autoridades escolares;

- envolver-se em agressodes fisicas e
verbais;

- praticar atos de vandalismo.

As adverténcias disciplinares

ocorrerao na seguinte ordem:

- Primeira adverténcia: verbal.

- Segunda adverténcia: escrita.

- Terceira adverténcia: suspensao de
1 dia.

- Quarta adverténcia: suspensao de
3 dias.

- Quinta adverténcia: transferéncia
compulsoria.

Toda adverténcia sera imediatamente
comunicada aos pais e/ou responsaveis.

O aluno suspenso nao participara de
nenhum ato escolar que se realizar no
decurso da suspensao. Conforme a
gravidade da falta cometida pelo aluno,
a ordem das adverténcias podera ser
alterada, assim como a transferéncia
compulsoria podera ser aplicada de
imediato.




Sao individuais e seguem agendamento prévio estabelecido pelos orientadores,
coordenacdo e/ou direcdo. Em caso de necessidade, os pais ou responsaveis podem
agendar atendimento.

DEPARTAMENTO DE Solicitar qualguer informacdo a respeito das profissdes,

faculdades, distancias, notas de corte e candidatos por vaga,

VESTIBULARES assim como inscricdes nos vestibulares.

ACHADOS E Cuidar do material e dos pertences trazidos para o Colégio
€ um habito a ser adquirido. Em casos de perda ou
PERDIDQOS esquecimento, o aluno podera procurar o setor responsavel.




SEGURANCA

SEGURANCA PESSOAL

A equipe de inspetores do
Colégio é responsavel por zelar
pelo cumprimento das normas
disciplinares, além do apoio que
presta ao setor pedagodgico.
Desenvolve um trabalho para

fornecer maior seguranca aos alunos.

Sado orientados a, sempre que for
necessario, nas situacdes em que as
normas do Colégio nao estiverem
sendo respeitadas, encaminhar o
aluno a coordenacao, para que se
proceda a efetiva avaliacao.

No Colégio: cuidar dos objetos de
valor. Nao deixar jogados: carteiras,
celulares, relogios, livros etc. (ndo
podemos nos responsabilizar por seus
bens pessoais).

Fora do Colégio: cuidado ao transitar
ao redor da escola, Novo Mercadao e
pelo shopping.

Andar sempre em grupos.




TRANSITO

RESTRICOES

EQUIPAMENTOS
ELETRONICOS

A movimentacdo do transito requer uma atencao especial
por parte do Colégio e dos pais. Bom senso e respeito dos
motoristas sao imprescindiveis, por isso nossa orientacao é
que todas as normas de transitos sejam cumpridas.

Nao €& permitido:

- Fumar no ambiente escolar de acordo com a Lei 9.760 de
24/9/1997, DOSP de 25/9/1997.

- Estilete ou instrumento cortante similar e corretivo liquido
do tipo errorex ou produto similar.

Nao sera permitido o uso de celulares ou equipamentos
similares em sala de aula, por exemplo: games, |IPods.

Os pais que quiserem comunicar-se com os filhos poderao
fazé-lo pelo telefone do Colégio (3878-5252) ou durante os
intervalos. Equipamentos eletronicos confiscados dos alunos
em sala de aula serao devolvidos a eles apds comunicacao
A0S pais ou responsaveis, pela coordenacao.




12 semestre

Interclasse

12 semestre

Sarau

1° semestre

Integra Einstein

22 semestre

Mostra de teatro

2° semestre

Copa Einstein

QUALQUER PROBLEMA (pedagdgico, de
saude, emocional), procurar a coordenacao.

ORIENTACAO DE ESTUDOS

Os professores Gula e Ditomaso serao os
responsaveis pela orientacao individual de
estudo dos alunos.




Colegio

Emstem

Avenida Braz Olaia Acosta, 1380
Bairro Nova Alianca

CEP 14026-610
Ribeirdo Preto/SP

Fone: 16 3878.5252
www.einsteinribeirao.com.br




